A jegyzőkönyv 1.számú melléklete


Becsehely Község Önkormányzati 

Képviselő-testülete

  10  / 2006. ( XI.07. ) Önkormányzati rendelete

 a helyi önkormányzat 

SZervezeti és Működési SZabályzatáról 
BEVEZETÉS

Becsehely Község Önkormányzata önállóan, szabadon, demokratikus módon, széleskörű nyilvánosság ellenőrzése mellett intézi a település közügyeit, gondoskodik a helyi közszolgáltatásokról, a helyi hatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.

A Képviselő-testület az első bekezdésben foglaltak végrehajtására és érvényre juttatására a helyi önkormányzatokról szóló 1990. LXV. törvény 18.§ (1) bekezdésében – továbbiakban: Ötv. - kapott felhatalmazás alapján az Önkormányzat szervezeti- és működési szabályairól – továbbiakban: SZMSZ - az alábbi rendeletet alkotja:
I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK
1.§ (1)Az Önkormányzat hivatalos megnevezése: 



Becsehely Község Önkormányzata

(2)
Az Önkormányzat székhelye: 
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(3)
Az Önkormányzat bélyegzője: 

1. a Magyar Köztársaság címerével ellátott körbélyegző „Becsehely Község Önkormányzati Képviselő-testülete„ felirattal. Ezen bélyegzővel kell ellátni a Képviselő-testület hatáskörébe tartozó ügyekben kiadmányozásra kerülő iratokat, illetve a testületi ülések jegyzőkönyveit.

2. a Magyar Köztársaság címerével ellátott körbélyegző „Becsehely Község Polgármestere„ felirattal. Ezen bélyegzővel kell ellátni a polgármester hatáskörébe tartozó ügyekben kiadmányozásra kerülő iratokat.

(4) A Képviselő-testület az önkormányzati jelképekről és azok használatáról külön rendeletben rendelkezik. 

2.§ (1) Az Önkormányzati feladat- és hatáskörök a képviselő-testületet illetik meg. A képviselő-testület egyes hatásköreit a polgármesterre, a bizottságaira, a helyi kisebbségi önkormányzat testületére, törvényben meghatározottak szerint társulására ruházhatja. E hatáskör gyakorlásához utasítást adhat, e hatáskört visszavonhatja. Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható.

(2)
A képviselő-testület hatásköréből nem ruházható át:

· a rendeletalkotás;

· szervezetének kialakítása és működésének meghatározása, továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás;

· a helyi népszavazás kiírása, az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározása, használatuk szabályozása, díszpolgári cím adományozása;

· a gazdasági program, a költségvetés megállapítása, döntés a végrehajtásukról szóló beszámoló elfogadásáról, a helyi adó megállapítása, a településrendezési terv jóváhagyása, a képviselő-testület által meghatározott értékhatár feletti hitelfelvétel, a kötvénykibocsátás, továbbá a közösségi célú alapítvány és alapítványi forrás átvétele, és átadása;

· önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozás;

· megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozás;

· intézmény alapítása;

· közterület elnevezése, emlékmű állítás;

· eljárás kezdeményezése az Alkotmánybíróságnál;

· a bíróságok népi ülnökeinek a megválasztása;

· állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezéséről, megszüntetéséről, ellátási, szolgáltatási körzeteiről, ha a szolgáltatás a települést is érinti;

· véleménynyilvánítás olyan ügyben, amelyben törvény az érdekelt önkormányzat álláspontjának a kikérését írja elő;

· a települési képviselő, a polgármester összeférhetetlenségi ügyében való döntés; az Ötv.  33/A. § (2) bekezdésének b) pontjában meghatározott hozzájárulással kapcsolatos döntés; a vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés;

· amit törvény a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal.

(3) Az önkormányzat jogi személy.

3.§ Az önkormányzat főbb feladatai:

(1) Az önkormányzat köteles gondoskodni:

· egészséges ivóvízellátásról 

· az óvodai nevelésről

· az általános iskolai oktatásról és nevelésről

· az egészségügyi és a szociális alapellátásról

· a közvilágításról

· a helyi közutak és a köztemető fenntartásáról

· a nemzeti és az etnikai kisebbségek jogainak érvényesüléséről.

(2) A települési önkormányzat gondoskodik a helyi közszolgáltatások körében az alábbiakról:

· a településfejlesztés

· a településrendezés

· az épített és természeti környezet védelme

· a lakásgazdálkodás

· a vízrendezés és a csapadékvíz elvezetés

· a csatornázás

· a köztemető fenntartása

· a helyi közutak és közterületek fenntartása

· helyi tömegközlekedés

· a köztisztaság és településtisztaság biztosítása

· a helyi tűzvédelemről

· közbiztonság helyi feladatairól

· közreműködik a helyi energiaszolgáltatásban

· a foglalkoztatás megoldásában

· az óvodáról, az alapfokú nevelésről és oktatásról

· az egészségügyi, a szociális ellátásról

· a gyermek és ifjúsági feladatokról

· a közösségi tér biztosításában

· a közművelődési, tudományos, művészeti tevékenység

· sport támogatása

· a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesítésének a biztosítása

· az egészséges életmód közösségi feltételeinek elősegítése.

A felsorolt feladatokban az önkormányzat maga határozza meg - a lakosság igényei alapján, anyagi lehetőségeitől függően -, mely feladatokat, milyen mértékben és módon lát el.

(3) Az önkormányzat

a./ önállóan, szabadon, demokratikus módon, széleskörű nyilvánosságot biztosítva intézi a település közügyeit

b./ gondoskodik a helyi közhatalom gyakorlásáról

c./ támogatja a lakosság önszerveződő közösségeinek a tevékenységét, együttműködik a közösségekkel

d./ saját tulajdonával önállóan rendelkezik, költségvetési bevételeivel önállóan gazdálkodik

4.§ (1) Az Önkormányzat a feladatait a Képviselő-testület és szervei:

· a polgármester

· a képviselő-testület bizottságai

· a képviselő-testület hivatala / körjegyzőség / 

útján látja el.

(2) A képviselő-testületet a polgármester képviseli.

II. A KÉPVISELŐ-TESTÜLET MŰKÖDÉSE

5.§ (1) A képviselő-testület tagjainak száma a polgármesterrel együtt 10 fő. (A képviselő-testület tagjainak névsorát és lakcímét a rendelet melléklete tartalmazza)

A képviselő-testület feladat- és hatáskörét képviselőtestületi ülésen gyakorolja. A képviselő-testület akkor határozatképes, ha a megválasztott települési képviselők több mint fele - azaz 6 fő - jelen van.

(2) A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább hat alkalommal tart ülést.  

(3) A testület éves munkaterv alapján ülésezik.

(4) Rendkívüli ülést kell összehívni a

· képviselők 1/4-ének

· a képviselő-testület bizottságának indítványára

· ha haladéktalanul dönteni kell a hatáskörbe tartozó ügyben 

A rendkívüli ülést a polgármester az indítvány beérkezését vagy az ok felmerülését követő 14 napon belüli időpontra köteles összehívni.

6.§ (1) A munkaterv előkészítése:

A munkaterv tervezetének elkészítése a polgármester feladata. Az előkészítés során a polgármester javaslatot kér:

· a bizottsági elnöktől

· a helyi kisebbségi önkormányzatok elnökeitől

· a társadalmi önszerveződésektől

· az önkormányzati intézmények vezetőitől

(2) A munkaterv tartalmazza:

· a testületi ülések tervezett időpontjait, napirendjeit

· a napirendi pontok előadóinak megnevezését

· azokat a napirendeket, amelyek előkészítésénél közmeghallgatást kell tartani

· azokat a témákat, melyeket valamely bizottság nyújt be, amelyhez bizottsági állásfoglalás szükséges

· egyes napirendi pontokhoz kapcsolódóan meghívandók megjelölését

· egyéb szervezési feladatokat.

Testületi előterjesztések
7.§ (1) Az előterjesztések írásban és szóban terjeszthetők elő. A rendelettervezetek, a gazdasági és vagyoni ügyek csak írásban terjeszthetők elő. 

(2) A testületi ülésre előterjesztést tehet:

· a polgármester

· a bizottságok elnökei

· bármely képviselő

· a jegyző

· mindazok, akiket a képviselő-testület előterjesztés elkészítésére kötelez.

Írásbeli előterjesztés
8.§ (1) Az írásbeli előterjesztéseket a képviselő-testület hivatalának kell leadni, legalább az ülést megelőző 10 nappal.

(2) Az előterjesztés főbb elemei:

· a tárgy pontos meghatározása

· annak áttekintése, hogy a témakör szerepelt-e már korábban is napirenden, s ha igen, akkor milyen döntés született

· az előkészítésben résztvevők megnevezése

· az előkészítés során felmerült kisebbség véleményének bemutatása /ha a kisebbségben maradt fél kéri/

· a határozati javaslat, amely egyértelműen megfogalmazott rendelkező részből áll

· az esetleges alternatív döntésre előterjesztett javaslatok egymástól elkülönülő megfogalmazása

· a meghozandó döntés indokainak bemutatása

· a végrehajtásért felelős szerv, vagy személy megnevezése

· a végrehajtási idő megjelölése.

A kiküldött előterjesztésekkel kapcsolatban a hatáskörrel rendelkező bizottságok és bármely képviselő módosító indítványt nyújthat be a képviselő-testületi ülésen.

Szóbeli előterjesztés
9.§ Egyszerűbb ügyekben az előterjesztés írásbeli megfogalmazása elhagyható, elegendő egy jól megszerkesztett és világosan megfogalmazott határozati javaslat.

Az ülés összehívása
10.§ (1) A képviselő-testület ülését a polgármester hívja össze. Akadályoztatása esetén az alpolgármester, a polgármester és alpolgármester egyidejű akadályoztatása esetén a polgármester által megbízott képviselő vagy ennek hiányában a korelnök jogosult a testületi ülés összehívására. 

(2) A meghívót, az írásos előterjesztéseket az ülés előtt legalább 5 nappal korábban meg kell küldeni a képviselők részére.

(3) Rendkívüli ülés esetén a meghívót és az írásos előterjesztést úgy kell kiküldeni, hogy azt a képviselők az ülés időpontja előtt legalább egy nappal megkapják. Halasztást nem tűrő esetben a meghívóval egyenértékű a képviselők telefonon történő értesítése, amelyről feljegyzést kell készíteni.

(4) A meghívónak tartalmaznia kell

· az ülés helyét és kezdési időpontját

· a javasolt napirendeket

· a napirendek előterjesztőit

· a polgármester aláírását.

(5) A képviselő-testület ülése nyilvános. Az ülés nyilvánossága az állampolgároknak a részvétel lehetőségét jelenti, ezért az ülés időpontját és helyét, a javasolt napirend feltüntetésével az állampolgárok számára hirdetmény, valamint kábeltelevízió útján közzé kell tenni. A közzétételről a polgármester a jegyző útján gondoskodik.

(6) A képviselő - testület zárt ülést tart: 

· választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízatás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele; továbbá önkormányzati, hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor

A képviselő - testület zárt ülést tarthat:

· a vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.

A zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a jegyző, jegyzőkönyvvezető, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt.

(7) A testületi ülésen tanácskozási joggal vehetnek részt

· a jegyző

· adott napirend esetében mindazok, akiket a képviselő-testület az előterjesztés elkészítésére kötelezett

· napirendjüknél a helyi civil szervezetek képviseletére jogosultak 

Az ülés vezetése
11.§ (1) A képviselő-testület ülését a polgármester vezeti. Akadályoztatása esetén az alpolgármester, ha feladatai ellátásában ő is gátolva van, a polgármester által megbízott képviselő vagy ennek hiányában a korelnök jogosult a testületi ülés vezetésére. 

(2) Az ülés megnyitásakor a polgármester számszerűen megállapítja a határozatképességet. A határozatképtelenség esetén az ülést elnapolja, s gondoskodik annak 15 napon belüli újbóli összehívásáról. 

(3) A polgármester megállapítja, hogy az ülés összehívása az SZMSZ előírásainak megfelelően történt-e meg és 

· közli a települési képviselők által előzetesen írásban benyújtott kérdések, interpellációk tárgyát

· javaslatot tesz az ülés napirendjére

(4) Az előterjesztés tárgyalása előtt az előadó az előterjesztését szóban kiegészítheti. Az előterjesztés előadójához a testület tagjai, a tanácskozási joggal meghívottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita előtt választ kell adni. A polgármester minden egyes előterjesztés felett külön-külön nyit vitát.

Az ülésen megjelent állampolgároknak - kérésükre - a polgármester hozzászólási jogot biztosíthat.

A hozzászólások időtartamának korlátozására, valamint a vita lezárására a képviselő-testület bármely tagja javaslatot tehet.

A javaslatról a képviselő-testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszolhat a hozzászólásokra.

A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra, úgy, hogy előbb a vitában elhangzott módosító, kiegészítő indítványokról, majd az előterjesztésben szereplő határozati javaslatról döntsön a testület.

A szavazás előtt a polgármester a jegyzőnek szót ad, amennyiben ő bármely javaslat törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.

A testületi ülés rendjének fenntartása
12.§ A tanácskozás rendjének fenntartása a polgármester feladata. 

a) Ennek érdekében képviselők esetében:

· figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgyalt témától,

· figyelmezteti a hozzászólót, ha a tanácskozáshoz nem illő, másokat sértő módon fogalmaz
b) A megjelent állampolgárok esetében:

· figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgyalt témától vagy ha másokat sértő módon fogalmaz

Az első pontban foglaltak eredménytelensége esetén megvonja a szót, a második pontban foglaltak eredménytelensége esetén a rendbontót az ülésterem elhagyására kötelezheti

A képviselő-testület döntései

13.§ (1) A képviselő-testület a hatáskörébe tartozó ügyekben határozatot hoz. A határozathozatalra általában egyszerű szótöbbséggel kerül sor. Az egyszerű szótöbbség a testületi ülésen jelenlévő képviselők többségének a szavazatát jelenti.

(2) Minősített többségi szavazat szükséges:

· önkormányzati rendelet megalkotásához, módosításához, hatályon kívül helyezéséhez

· önkormányzati társulás létrehozásához, társuláshoz és érdekképviseleti szervhez történő csatlakozáshoz

· törvény által a képviselőtestület hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz

· külföldi önkormányzattal való együttműködéshez szükséges megállapodáshoz

· intézményalapításhoz

· település rendezési terv jóváhagyásához

· hitel felvételhez, kötvény kibocsátáshoz, önkormányzati vagyon elidegenítéséhez 

· zárt ülés elrendeléséhez

· a testületi hatáskörök gyakorlásának átruházásához

· a képviselő-testület valamely tagjának a döntéshozatalból történő kizárásához

· polgármester és képviselő elleni kereset benyújtásához

· polgármester elleni fegyelmi eljárás megindításához

· jegyző kinevezéséhez, felmentéséhez és fegyelmi eljárás indításához Valkonya Község Önkormányzatával együttes ülés keretében

· települési képviselő, polgármester összeférhetetlenségi ügyében való döntés

· vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés

· a képviselő-testület feloszlatásához

A minősített többség a megválasztott képviselők több mint felének „ igen „ szavazatát jelenti.

(3) A képviselő-testület döntéseit évente, egyes sorszámtól kezdődően folyamatosan kell sorszámozni és az alábbi jelöléssel kell ellátni: Becsehely Község Önkormányzat Képviselő-testülete sorszám / év (hó. nap. ) Önkormányzati határozata 

Az önkormányzati rendelet

14.§ (1)  A képviselő- testület önkormányzati rendeletet alkothat a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszony rendezésére, valamint a törvény  felhatalmazására, annak végrehajtására. Az önkormányzati rendelet a helyi közhatalom gyakorlásának megjelenítési formája, az önkormányzat működési területén állampolgári jogot, kötelezettséget állapíthat meg.

(2) Az önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezheti:

· települési képviselő

· képviselő-testület bizottsága,

· jegyző

(3) A települési képviselő és képviselő-testület bizottsága rendeletalkotásra irányuló indítványát a polgármesterhez kell benyújtani, aki  tájékoztatja a testületet a rendelet kezdeményezéséről. A képviselő-testület állást foglal a rendelet szükségességéről, a rendelettervezet előkészítéséről és annak módjáról. A testület meghatározza az előkészítés menetét, megbízza valamely bizottságát vagy az előkészítésre külön bizottságot hoz létre. Indokolt esetben szakértőt kér fel.

(4) Az állampolgárok szélesebb körét érintő rendeletek tervezetét a helyi szokásos módon 30 napra nyilvánosságra kell hozni. Biztosítani kell, hogy az állampolgárok működjenek közre az életviszonyaikat érintő jogszabályok előkészítésében és megalkotásában. Ennek érdekében a tervezet érdemi vitáját megelőzően közmeghallgatást kell tartani.

(5) Megfelelő előkészítés után nyújtható be a képviselő-testülethez a rendelet tervezete, annak indoklásával együtt. Az indoklásában be kell mutatni azokat a társadalmi, gazdasági és szakmai körülményeket, amelyek a javasolt szabályozást szükségessé teszik, továbbá ismertetni kell a jogi megoldás szempontjait is. A rendelet szabályaihoz indokolt esetben jogkövetkezmények kellenek, hogy kapcsolódjanak, amelyek ösztönöznek az előírások követésére, illetőleg felhívja a figyelmet a joghátrányra az előírást be nem tartók számára.

(6) A polgármester tájékoztatja a képviselő-testületet az előkészítésnél felvett, de a tervezetben nem szereplő kisebbségi javaslatokról is.

(7) A rendelet elfogadását követően a hiteles szöveg megszerkesztése a jegyző feladata. Az önkormányzati rendelet a helyben szokásos módon kell kihirdetni. Helyben szokásos módnak a Körjegyzőség épületében és épülete előtt lévő községi hirdetőtáblán legalább öt napig történő folyamatos kifüggesztés minősül.

(8) Az önkormányzati rendeleteket a képviselőtestület ciklusonként felülvizsgálja.

(9) Rendeletben kell szabályozni különösen:

· az önkormányzat vagyonával kapcsolatos kérdéseket

· a helyi népszavazás és népi kezdeményezés feltételeit és eljárási rendjét

· a helyi adók megállapítását

· az önkormányzat költségvetését

· a költségvetés végrehajtásáról szóló beszámoló elfogadását.

(10) Az önkormányzati rendelet jelölése: Becsehely Község Önkormányzat Képviselő-testülete sorszám / év (hó . nap. ) Önkormányzati rendelete

A szavazás
15.§ (1) A határozathozatal nyílt szavazással történik, általában kézfelemeléssel. A határozathozatal előtt meg kell szövegezni a határozat pontos szövegét, meg kell jelölni a végrehajtásért felelős vagy felelősök nevét és a végrehajtásra nyitva álló határidőt. 

(2) Titkos szavazást rendel el:

· Az Ötv.12.§ (4) bekezdés a.) pontjában meghatározott ügyekben 

· bármely képviselővel kapcsolatos személyi kérdésben

· ha legalább 3 képviselő kéri

(3) Név szerinti szavazást rendel el:

· önkormányzati tulajdonról való rendelkezés

· nagyobb összegű hitelfelvétel

· a helyi népszavazás kiírása esetén.

· képviselő-testület feloszlatása esetén

· ha legalább 3 képviselő kéri

(4) A képviselő-testület szavazatának összeszámlálásáról a jegyző gondoskodik. 

(5) Szavazategyenlőség, érdemi döntés hiánya esetén a szavazást az adott napirend keretében egy alkalommal lehet megismételni. Ennek eredménytelensége esetén a testület a következő testületi ülésen ismételten napirendre tűzi a témát.

Kérdés, interpelláció
16.§  (1) A kérdést, interpellációt szóban vagy írásban lehet előterjeszteni. 

(2) Kérdést, interpellációt bármely képviselő feltehet az önkormányzat vagy intézményei hatáskörébe tartozó ügyekben.

(3) Interpellácó, kérdés szóban történő megtételére a napirendi pontok megtárgyalása után van lehetőség. Közérdekű kérdésben és javaslatban megfogalmazott, szóban előterjesztett interpelláció, valamint az arra adott válasz maximális időtartama 10 perc. Az interpellációra, kérdésre a képviselő-testületi ülésen akkor kell azonnal választ adni, ha az előterjesztést a képviselő az ülést megelőző 5 nappal írásban benyújtotta. Egyéb esetekben az interpellációra a legközelebbi ülésen kell választ adni. Az interpellációra adott válasz elfogadásáról az interpelláló  nyilatkozik és külön dönthet erről a képviselő-testület is. A képviselő-testület az adott interpelláció alapján részletes vizsgálatot is elrendelhet. Az elrendelt vizsgálatot a polgármester köteles lefolytatni, s az interpelláló képviselő a vizsgálatban köteles részt venni.

A jegyzőkönyv
17.§ (1) A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni. 

(2) A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik

(3) A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:

· az ülés helyét

· a megjelent képviselők és meghívottak nevét

· a tárgyalt napirendi pontokat

· a testületi ülésen elhangzott hozzászólások lényegét

· hozott határozatok tartalmát

· a szavazás eredményét előterjesztésenként

· a polgármester, a jegyző aláírását.

(4) A jegyzőkönyv eredeti példányának mellékletei:

· meghívó

· írásos előterjesztések

· az elfogadott határozat, rendelet

· a képviselők kérésére az írásban benyújtott képviselői hozzászólás

· jelenléti ív.

(5) A jegyzőkönyvet az ülést követő 15 napon belül a jegyző köteles megküldeni a Zala Megyei Közigazgatási Hivatal részére. Az előző évi jegyzőkönyvek egy-egy példányát az év elején be kell köttetni, s az önkormányzat irattárába el kell helyezni

(6) A jegyzőkönyvet annak mellékleteivel együtt az állampolgárok részére hozzáférhetővé kell tenni. A testületi dokumentumok megtekintésének lehetőségét a jegyző biztosítja.

(7) A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni, amelybe az állampolgárok nem tekinthetnek be.

(8) A jegyzőkönyv elkészítését nyílt ülésről készített videofelvétel segíti, amit a helyi kábeltelevízióban az ülést követő napon le kell vetíteni nyári időszámítás esetén 19 óra, téli időszámítás esetén 17 órai kezdettel.

(9) A videofelvételeket a ciklust követő 1 évig kell megőrizni.

A lakossági fórum

18. § (1) A jelentősebb testületi döntések, helyzetértékelések előtt az önkormányzat választott képviselői és  bizottságai lakossági fórumot szervezhetnek. A lakossági fórumok a lakosság, a társadalmi szervezetek közvetlen tájékoztatást, a fontosabb döntések előkészítésében való bevonását szolgálják.

(2) Lakossági fórumok 

· Falugyűlés

· Közmeghallgatás

(3) A falugyűlés:
A helyi önkormányzat a lakosság tájékoztatása, véleményének megismerése céljából falugyűlés elé terjesztheti a helyi közösség életében alapvető jelentőségű kérdéseket.

A falugyűlésen a polgármester évente egy alkalommal tájékoztatja a falu közösséget a helyi önkormányzat munkájáról, valamint a község fejlesztésére vonatkozó tervekről, s azok megvalósításáról.

(4) Közmeghallgatás:

A képviselő-testület évente legalább egy alkalommal közmeghallgatást tart, amely nem számít bele az évente kötelezően megtartandó testületi ülések számába. A képviselő-testület közmeghallgatáson lehetővé teszi az állampolgárok számára a döntés előtti véleménynyilvánítást. 

A közmeghallgatás kiírására a testületi ülés összehívásával kapcsolatos szabályok az irányadók.

A települési képviselő
19.§ (1) A települési képviselő az alakuló ülésen esküt tesz.

(2) A települési képviselők által leteendő eskü szövege a következő:

"Én .......................................................... esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar Köztársasághoz, annak népéhez hű leszek, az Alkotmányt és az alkotmányos jogszabályokat megtartom; az állami és szolgálati titkot megőrzöm; megbízatásomhoz híven, pártatlanul, lelkiismeretesen járok el, és a legjobb tudásom szerint, minden igyekezetemmel Becsehely javát szolgálom."

(3) A települési képviselő a település egészéért vállalt felelősséggel képviseli a választóinak az érdekeit. Részt vehet a képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk szervezésében és ellenőrzésében. A települési képviselők jogai és kötelességei azonosak.

(4) A települési képviselő:

a) a képviselő-testület ülésén a polgármestertől (alpolgármestertől), a jegyzőtől, a bizottság elnökétől önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülésen - vagy legkésőbb tizenöt napon belül írásban - érdemi választ kell adni;

b) kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását a jegyzőkönyvhöz kell mellékelni; illetőleg kérésére a véleményét rögzíteni kell a jegyzőkönyvben;

c) tanácskozási joggal részt vehet bármely bizottság ülésén. Javasolhatja a bizottság elnökének a bizottság feladatkörébe tartozó ügy megtárgyalását, amelyet a bizottság legközelebbi ülése elé kell terjeszteni és tárgyalására a települési képviselőt meg kell hívni. Kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának, a polgármesternek, a részönkormányzat testületének, a helyi kisebbségi önkormányzat testületének - a képviselő-testület által átruházott - önkormányzati ügyben hozott döntését;

d) megbízás alapján képviselheti a képviselő-testületet;

e) a képviselő-testület hivatalától igényelheti a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést. Közérdekű ügyben kezdeményezheti a képviselő-testület hivatalának intézkedését, amelyre a hivatal tizenöt napon belül érdemi választ köteles adni;

f) köteles részt venni a képviselő-testület munkájában

g) vagyonnyilatkozatot köteles tenni a külön törvényben meghatározottak szerint, amelyet a Gazdasági Bizottság tart nyilván és kezel

(5) A települési képviselő munkájáért tiszteletdíjban részesül, melyről külön a testület rendeletet alkot. 

A képviselő-testület bizottságai
20.§ (1) A fontosabb önkormányzati feladatkörökkel, közszolgáltatásokkal kapcsolatos feladatokra az önkormányzat bizottságokat hozhat létre.

A képviselő-testület határozza meg bizottságai szervezetét, s választja meg bizottságait. A képviselő-testület állandó bizottságokat, esetenkénti feladatokra pedig ideiglenes bizottságot hozhat létre.

(2) A bizottság - a feladatkörében - előkészíti a képviselő-testület döntéseit, szervezi és ellenőrzi a döntések végrehajtását. A képviselő-testület határozza meg azokat az előterjesztéseket, amelyeket bizottság nyújt be, továbbá amely előterjesztések a bizottság állásfoglalásával nyújthatók be a képviselő-testületnek.

(3) A képviselő-testület döntési jogot adhat bizottságainak és a bizottság döntését felülvizsgálhatja, önkormányzati rendeletben hatósági hatáskört állapíthat meg bizottságának.

(4) A bizottság határozatképességére és határozat hozatalára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

(5) A bizottság elnökét és tagjainak több mint a felét a települési képviselők közül kell választani. A polgármester, az alpolgármester, a képviselő-testület hivatalának dolgozója nem lehet a bizottság elnöke, tagja.

(6) A bizottságot a polgármester indítványára össze kell hívni.

(7) A polgármester felfüggesztheti a bizottság, a részönkormányzat testülete döntésének a végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésén határoz.

A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról az elnök esetén a polgármester, bizottsági tag esetén a bizottság dönt.

(8)A bizottságok működésének ügyviteli feladatait a képviselő-testület hivatala látja el. 

(9) A képviselő-testület az alábbi állandó bizottságokat hozza létre:

· Pénzügyi Bizottság

· Szociális és Egészségügyi Bizottság

A Bizottságok tagjainak névsorát, feladat-és hatáskörét, részletes működési szabályait a rendelet melléklete tartalmazza. 

A polgármester, az alpolgármester, a jegyző

21.§ (1) Polgármester

Becsehely község választópolgárai a polgármestert közvetlenül választják. A megbízatást főállásban látja el, az államigazgatási tevékenységért a közszolgálati jogszabályok szerint felel.

A polgármester államigazgatási feladatait, hatásköreit a képviselő-testület hivatala / körjegyzőség / közreműködésével látja el, a körjegyző útján irányítja a hivatalt.

(2) Főbb feladatai:

· a körjegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában,

· dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörökben, egyes hatásköreinek a gyakorlását átruházhatja,

·  a körjegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására,

· a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét,

· gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az alpolgármester, a körjegyző és az önkormányzati intézményvezetők tekintetében.

· az önkormányzat demokratikus működésének, széleskörű nyilvánosságának biztosítása

· településfejlesztés, közszolgáltatások szervezése

· települési képviselők, bizottságok munkájának segítése

· együttműködés a társadalmi szervezetekkel és egyéb szervekkel

· kapcsolattartás a nem önkormányzati tevékenységet végző szervekkel, vállalatokkal, intézményekkel.

(3) A polgármester, ha a képviselő-testület döntését az önkormányzat érdekeit sértőnek tartja, ugyanazon ügyben egy alkalommal kezdeményezheti a döntés ismételt megtárgyalását. A kezdeményezést az ülést követő három napon belül nyújthatja be, a képviselő-testület a benyújtás napjától számított tizenöt napon belül dönt.

(4) Külön jogszabály alapján vagyonnyilatkozatot köteles tenni, amelyet a Gazdasági Bizottság tart nyilván és kezel

(5) Feladatait hatásköri törvény vagy annak felhatalmazása alapján a kormányrendelet állapítja meg.

22.§ (1) A képviselő- testület a polgármester helyettesítésére - a polgármester javaslatára - alpolgármestert választ.

(2) Az alpolgármesterre megfelelően irányadók a polgármesterre vonatkozó szabályok.

(3) Az alpolgármester társadalmi megbízást, a képviselő-testület által ráruházott egyes önkormányzati feladatokat lát el, illetve a polgármester helyettesítése esetén a polgármesterre meghatározott feladat és hatásköröket.

23.§ (1) A képviselő-testület az igazgatási feladatok ellátására, a polgármesteri hivatal / körjegyzőség / irányítására körjegyzőt alkalmaz, aljegyzőt nem nevez ki.

(2) A körjegyzőt Becsehely és Valkonya községek képviselő-testületei nevezik ki, kinevezéséhez a képviselő-testületek minősített többségi szavazata szükséges.

(3) Főbb feladatai:

· gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról;

· a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét; gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselő-testület hivatalának köztisztviselői tekintetében. A kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz - a polgármester által meghatározott körben - a polgármester egyetértése szükséges.

· dönt azokban a hatósági ügyekben, amelyeket a polgármester ad át;

· tanácskozási joggal vesz részt a képviselő-testület, a képviselő-testület bizottságának ülésén;

· ellátja a képviselő-testületek, bizottságok és a települési képviselők működésével kapcsolatos igazgatási feladatokat

· előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási döntéseket, gondoskodik azok végrehajtásáról

· rendszeres tájékoztatást ad a polgármesternek, a testületnek, a bizottságoknak az önkormányzat munkáját érintő jogszabályi változásokról

· évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal munkájáról

· jelzi a testületnek, a polgármesternek és a bizottságoknak, ha döntésüknél jogszabálysértést észlel

· Figyeli a kiírásra kerülő pályázatokat, azokról időszakonként beszámol a testületnek

III. A Körjegyzőség
24.§ (1) Az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésére történő előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására a képviselő-testület körjegyzőséget működtet Valkonya Önkormányzatával közösen külön megállapodás alapján. A körjegyzőség munkájával kapcsolatos kérdésekben szükség szerint a képviselő-testületek együttes ülésen határoznak.

(2) A körjegyző ellátja a képviselő-testületek, a bizottságok és a települési képviselők működésével kapcsolatos igazgatási feladatokat, a polgármesterek hatáskörébe tartozó államigazgatási döntések előkészítését és végrehajtását.

(3) A körjegyző vagy megbízottja köteles mindegyik képviselő-testület ülésén részt venni és ott a szükséges tájékoztatást megadni.

(4) A körjegyző évente beszámol minden képviselő-testületnek a körjegyzőség munkájáról.

(5) A körjegyző vagy megbízottja a képviselő-testületek - egyeztetett - szervezeti és működési szabályzatában meghatározott gyakorisággal, hetente legalább egy napon köteles minden községben ügyfélfogadást tartani.

(6) A körjegyzőség működésének ellenőrzését, a feladatok egyeztetését az érdekelt községek polgármesterei együttesen végzik.

25.§ (1) A körjegyzőség  vezetéséről a munkáltatói jogokat gyakorló polgármester irányításával a jegyző gondoskodik.

(2) A körjegyzőség működését központilag megállapított feladat és hatásköri jegyzék szabályozza. A hatásköri jegyzék kiadását követően az abban történő változások átvezetését a körjegyző biztosítja.

(3) A körjegyzőség belső szervezeti tagozódását, a hivatali munkaidőt, az ügyfélfogadást, kiadmányozás rendjét és körjegyzőségi megállapodást a rendelet melléklete tartalmazza.

IV.  A HELYI NÉPSZAVAZÁS, NÉPI KEZDEMÉNYEZÉS

26.§ (1) A helyi népszavazás és népi kezdeményezés a helyi sajátosságok érvényesítése érdekében történő önkormányzati jogok gyakorlását jelentik.

(2) A helyi népszavazás és népi kezdeményezés kérdését  külön önkormányzati rendelet szabályozza.

V. AZ ÖNKORMÁNYZAT GAZDASÁGI ALAPJAI

27. § (1) Az önkormányzat saját tulajdonnal rendelkezik és költségvetési bevételeivel, kiadásaival önállóan gazdálkodik.

(2) Az önkormányzatok költségvetése az államháztartás része, ahhoz teljes pénzforgalmával kapcsolódik. Az önkormányzati költségvetés az állami költségvetéstől elkülönül, ahhoz az állami támogatásokkal és más költségvetési kapcsolatokkal kötődik.

Az önkormányzat vagyona
28. § (1) A helyi önkormányzat vagyona a tulajdonából és a helyi önkormányzatot megillető vagyoni értékű jogokból áll, amelyek az önkormányzati célok megvalósítását szolgálják.

(2) Az önkormányzat vagyonáról külön rendeletet alkot.

Az önkormányzat bevételei
29.§ (1) Az önkormányzat a helyi lakosság szükségleteiből és a jogszabályokból adódó feladatait saját költségvetési szerv útján, más gazdálkodó szervezet támogatásával, szolgáltatások vásárlásával, illetve egyéb módon látja el. Az önkormányzat feladataihoz igazodóan választja meg a gazdálkodás formáit és a pénzügyi előírások keretei között önállóan alakítja ki az érdekeltségi szabályokat.

(2) Az önkormányzat a feladatai ellátásának feltételeit saját bevételekből, átengedett központi adókból, más gazdálkodó szervektől átvett bevételekből, központi költségvetési normatív hozzájárulásokból, valamint támogatásokból teremti meg.

Az önkormányzat gazdálkodása
30. § (1) A helyi önkormányzat:

a) alapítványt hozhat létre és közérdekű kötelezettségvállalást tehet;

b) hitelt vehet fel és kötvényt bocsáthat ki; ennek fedezetéül az önkormányzati törzsvagyon és - a likvid hitel kivételével - a normatív állami hozzájárulás, az állami támogatás, a személyi jövedelemadó, valamint az államháztartáson belülről működési célra átvett bevételei nem használhatók fel;

c) dönt a célhoz nem kötött forrásai betétként történő elhelyezéséről, az állami hozzájárulás kivételével;

d) dönt egyéb banki szolgáltatások igénybevételéről.

(2) A helyi önkormányzat az intézményét támogatásban részesíti.

(3) A helyi önkormányzat a más által fenntartott intézmények működéséhez támogatást nyújthat.

(4) A helyi önkormányzat gazdálkodásának biztonságáért a képviselő-testület, a gazdálkodás szabályszerűségéért a polgármester felelős.

(5) A veszteséges gazdálkodás következményei az önkormányzatot terhelik, kötelezettségeiért az állami költségvetés nem tartozik felelősséggel.

VI. Vegyes, ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

31.§  (1) Az  rendelet kihirdetése napján lép hatályba. Kihirdetésének napját és módját az SZMSZ eredeti példányán fel kell tüntetni. A rendelet hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszíti Becsehely Községi Önkormányzat többször módosított 17 / 2002. (XII.3.) Önkormányzati rendelete.

(2) Az SZMSZ-t a polgármesteri hivatal hirdetőtábláján, mindenki számára hozzáférhető helyen és módon közzé kell tenni. 

(3) Az SZMSZ mellékleteinek és függelékeinek folyamatos vezetéséről, kiegészítéséről a jegyző gondoskodik.

(4) Az SZMSZ mellékletei:

· 1. számú melléklet: Képviselő-testület tagjainak névsora

· 2. számú melléklet: Bizottságok tagjainak névsora
· 3. számú melléklet: Bizottságok működési rendje

· 4. számú melléklet: Becsehely-Valkonya Községek Körjegyzősége Szervezeti és Működési Szabályzata
· 5. számú melléklet: Becsehely-Valkonya Községek Körjegyzősége Ügyrendje

P.H.


Németh Géza 
Pintér Zoltán


polgármester 
körjegyző

1. sz. melléklet a    10 / 2006. (XI.07.) 

Önkormányzati rendelethez  

A képviselő-testület tagjainak névsora és lakcíme

Polgármester

	Név
	Lakcím

	Németh Géza
	8866 Becsehely, Ifjúsági u. 5. 


Képviselők

	Név
	Lakcím

	Balassa András
	8866 Becsehely, Kossuth L. u. 90. 

	Balassa Istvánné
	8866 Becsehely, , Kossuth L. u. 119. 

	Budai Attila
	8866 Becsehely, Ifjúsági u. 2.

	Fazekasné Gyarmati Andrea
	8866 Becsehely, Ifjúsági u. 37.

	Hosszú Sándor
	8866 Becsehely, Dózsa Gy. u. 32.

	Kém Tibor
	8866 Becsehely, Kossuth u. 112.

	Molnár Zoltánné
	8866 Becsehely, Táncsics M. u. 5.

	Muhr Frigyesné
	8866 Becsehely, Dózsa Gy. u. 20.

	Vadász László
	8866 Becsehely, Ifjúsági u. 47.


2. sz. melléklet a    10/2006. (XI.07.) 

Önkormányzati rendelethez  

Az állandó bizottságok tagjainak névsora és lakcíme

Pénzügyi Bizottság

	Név
	Státusz
	Lakcím

	Muhr Frigyesné
	elnök
	8866 Becsehely, Dózsa Gy. u. 20.

	Balassa Istvánné
	Tag
	8866 Becsehely, Kossuth u. 119.

	Budai Attila
	Tag
	8866 Becsehely, Ifjúsági u. 2.

	Hosszú Sándor
	Tag
	8866 Becsehely, Dózsa Gy. u. 32.

	Vadász László
	Tag
	8866 Becsehely, Ifjúsági u. 47.


Szociális és Egészségügyi Bizottság

	Név
	Státusz
	Lakcím

	Fazekasné Gyarmati Andrea
	Enök
	8866 Becsehely, Ifjúsági u. 37.

	Balassa András
	tag
	8866 Becsehely, Kossuth L. u. 90.

	Balassa Istvánné
	tag
	8866 Becsehely, , Kossuth L. u. 119.

	Váradi Gábor
	tag
	8866 Becsehely, Táncsics M. u. 89.

	Háriné Hederics Tímea
	tag
	8866 Becsehely, Szabadság u. 41.


3. sz. melléklet a     10/2006. (XI.07.) 

Önkormányzati rendelethez  

Az önkormányzat bizottságainak működési rendje

1. A bizottságok - a feladatkörükben - előkészítik a képviselő-testület döntéseit, szervezik és ellenőrzik a döntések végrehajtását. A képviselő-testület határozza meg azokat az előterjesztéseket, amelyeket bizottság nyújt be, továbbá amely előterjesztések a bizottság állásfoglalásával nyújthatók be a képviselő-testületnek.

Pénzügyi Bizottság: 

a) véleményezi az éves költségvetési javaslatot és a végrehajtásáról szóló féléves, éves beszámoló tervezeteit;

b) figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását, különös tekintettel a saját bevételekre, a vagyonváltozás (vagyonnövekedés, -csökkenés) alakulását, értékeli az azt előidéző okokat;

c) vizsgálja a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát, ellenőrizheti a pénzkezelési szabályzat megtartását, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesítését.

A pénzügyi bizottság vizsgálati megállapításait a képviselő-testülettel haladéktalanul közli. Ha a képviselő-testület a vizsgálati megállapításokkal nem ért egyet, a vizsgálati jegyzőkönyvet az észrevételeivel együtt megküldi az Állami Számvevőszéknek.

Szociális és Egészségügyi Bizottság:
Gyakorolja az önkormányzat képviselő-testülete által a szociális és gyermekjóléti ellátásról szóló     4 / 2001. ( IV.10.) Önkormányzati rendeletben átruházott hatásköröket. 
2. A Bizottságok tagjainak számát az SZMSZ 2. számú melléklete tartalmazza. A Bizottság feladat- és hatáskörét bizottsági ülésén gyakorolja. A bizottság akkor határozatképes, ha a megválasztott tagok több mint fele jelen van. A bizottságok szükség szerint, de évente legalább hat alkalommal tartanak ülést. Az éves munkatervet az önkormányzat éves munkatervének elfogadása után kell elfogadni 

Az ülést össze kell hívni:
· a munkatervben meghatározottak szerint
· ha a tagok több, mint 1/4-e írásban kéri
· ha haladéktalanul dönteni kell a hatáskörbe tartozó ügyben 

A munkaterv előkészítése:

A munkaterv tervezetének elkészítése az elnök feladata. Az előkészítés során az elnök javaslatot kér:

· a polgármestertől
· a helyi kisebbségi önkormányzatok elnökeitől

· a társadalmi önszerveződésektől

· az önkormányzati intézmények vezetőitől

A munkaterv tartalmazza:

· a bizottsági ülések tervezett időpontjait, napirendjeit

· a napirendi pontok előadóinak megnevezését

· egyes napirendi pontokhoz kapcsolódóan meghívandók megjelölését

· egyéb szervezési feladatokat.

3. Az előterjesztések írásban és szóban terjeszthetők elő. A bizottsági ülésre előterjesztést tehet:
· a polgármester

· a bizottság elnöke

· bármely tag
· a jegyző

· mindazok, akiket a bizottság előterjesztés elkészítésére kötelez.

Az írásbeli előterjesztéseket a képviselő-testület hivatalának kell leadni, legalább az ülést megelőző 10 nappal.

Az előterjesztés főbb elemei:

· a tárgy pontos meghatározása

· annak áttekintése, hogy a témakör szerepelt-e már korábban is napirenden, s ha igen, akkor milyen döntés született

· az előkészítésben résztvevők megnevezése

· az előkészítés során felmerült kisebbség véleményének bemutatása /ha a kisebbségben maradt fél kéri/

· a határozati javaslat, amely egyértelműen megfogalmazott rendelkező részből áll

· az esetleges alternatív döntésre előterjesztett javaslatok egymástól elkülönülő megfogalmazása

· a meghozandó döntés indokainak bemutatása

· a végrehajtásért felelős szerv, vagy személy megnevezése

· a végrehajtási idő megjelölése.

Egyszerűbb ügyekben az előterjesztés írásbeli megfogalmazása elhagyható, elegendő egy jól megszerkesztett és világosan megfogalmazott határozati javaslat.

4. A bizottság ülését az elnök össze. Akadályoztatása esetén az általa megbízott tag vagy ennek hiányában a korelnök jogosult az ülés összehívására. 

A meghívót, az írásos előterjesztéseket az ülés előtt legalább 3 nappal korábban meg kell küldeni a tagok részére.

Rendkívüli ülés esetén a meghívót és az írásos előterjesztést úgy kell kiküldeni, hogy azt a tagok az ülés időpontja előtt legalább egy nappal megkapják. Halasztást nem tűrő esetben a meghívóval egyenértékű a tagok telefonon történő értesítése, amelyről feljegyzést kell készíteni.

A meghívónak tartalmaznia kell

· az ülés helyét és kezdési időpontját

· a javasolt napirendeket

· a napirendek előterjesztőit

· az elnök aláírását.

A Pénzügyi Bizottság ülése nyilvános, ez alól kivételt jelent, ha az Ötv. 12.§ (4) bekezdésében meghatározott ügyet tárgyal. A Szociális és Egészségügyi Bizottság az átruházott hatáskörben tárgyalt ügyek esetében zárt ülést tart.  
A bizottság ülésen tanácskozási joggal vehetnek részt

· a polgármester

· a települési képviselők

· jegyző

· adott napirend esetében mindazok, akiket a bizottság az előterjesztés elkészítésére kötelezett

5. A bizottság ülését az elnök vezeti. Akadályoztatása esetén az általa megbízott tag vagy ennek hiányában a korelnök jogosult a testületi ülés vezetésére. Az ülés megnyitásakor az elnök számszerűen megállapítja a határozatképességet. A határozatképtelenség esetén az ülést elnapolja, s gondoskodik annak 15 napon belüli újbóli összehívásáról. 

Az elnök megállapítja, hogy az ülés összehívása az SZMSZ előírásainak megfelelően történt-e meg és javaslatot tesz az ülés napirendjére

Az előterjesztés tárgyalása előtt az előadó az előterjesztését szóban kiegészítheti. Az előterjesztés előadójához a bizottság tagjai, a tanácskozási joggal meghívottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita előtt választ kell adni. Az elnök minden egyes előterjesztés felett külön-külön nyit vitát.

Az elnök az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra, úgy, hogy előbb a vitában elhangzott módosító, kiegészítő indítványokról, majd az előterjesztésben szereplő határozati javaslatról döntsön a bizottság.

A szavazás előtt az elnök a jegyzőnek vagy az általa megbízott személynek szót ad, amennyiben ő bármely javaslat törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.

6. A bizottság a hatáskörébe tartozó ügyekben határozatot hoz. A határozathozatalra egyszerű szótöbbséggel kerül sor. Az egyszerű szótöbbség a bizottsági ülésen jelenlévő tagok többségének a szavazatát jelenti.

A bizottság döntéseit évente, egyes sorszámtól kezdődően folyamatosan kell sorszámozni és az alábbi jelöléssel kell ellátni: Becsehely Község Önkormányzat x.y. Bizottsága sorszám / év (hó. nap. ) Bizottsági határozata 

A határozathozatal nyílt szavazással történik, általában kézfelemeléssel. A határozathozatal előtt meg kell szövegezni a határozat pontos szövegét, meg kell jelölni a végrehajtásért felelős vagy felelősök nevét és a végrehajtásra nyitva álló határidőt. 

A bizottság szavazatának összeszámlálásáról a jegyző vagy megbízottja gondoskodik. 

Szavazategyenlőség, érdemi döntés hiánya esetén a szavazást az adott napirend keretében egy alkalommal lehet megismételni. Ennek eredménytelensége esetén a testület a következő testületi ülésen ismételten napirendre tűzi a témát.

7. A bizottság üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:

· az ülés helyét

· a megjelent képviselők és meghívottak nevét

· a tárgyalt napirendi pontokat

· a bizottsági ülésen elhangzott hozzászólások lényegét

· hozott határozatok tartalmát

· a szavazás eredményét előterjesztésenként

· a bizottság elnöke és a jegyző aláírását.

A jegyzőkönyv eredeti példányának mellékletei:

· meghívó

· írásos előterjesztések

· az elfogadott határozat

· a tagok kérésére az írásban benyújtott tagi hozzászólás

· jelenléti ív.

A jegyzőkönyvet az ülést követő 15 napon belül a jegyző köteles megküldeni a Zala Megyei Közigazgatási Hivatal részére. Az előző évi jegyzőkönyvek egy-egy példányát az év elején be kell köttetni, s az önkormányzat irattárába el kell helyezni

8. A bizottság nem képviselő tagja a képviselő-testület előtt esküt tesz. 

4. sz. melléklet a  10/2006. (XI.07.) 

Önkormányzati rendelethez  

BECSEHELY-VALKONYA KÖZSÉGEK KÖRJEGYZŐSÉGÉNEK

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA

Becsehely Község Önkormányzati Képviselő-testülete és Valkonya Község Ön​kormányzati Képviselő-testületei az 1990. évi LXV. törvény (Ötv.), valamint a 217/1998.(XII.30.) Korm. rendelet 10. § (4) bekezdése, továbbá a Kör​jegyzőség létrehozásáról szóló megállapodás és az Alapító Okirat alapján Becsehely-Valkonya Községek Körjegyzősége (továbbiakban: Körjegyzőség) működésének szabályait az alábbiak szerint állapítja meg:
Általános rendelkezés

1.§  (1)
A Körjegyzőség

neve:   Becsehely Valkonya községek Körjegyzősége 


címe: 8866 Becsehely, Béke u. 2


bélyegzői:

· Körbélyegző: Középen a  Magyar  Köztársaság   címerével,   a körben Becsehely-Valkonya Községek Körjegyzősége felirattal

· Fejbélyegző:    Becsehely-Valkonya Községek Körjegyzősége 8866 Becsehely, Béke u. 2.
(2)
A   Körjegyzőség   hivatala   a   Becsehely községi   önkormányzat tulajdonában, Becsehely Béke u. 2. szám alatt lévő épületében működik.
(3) A Körjegyzőség ingó és ingatlan vagyonát a Körjegyzőségi leltári nyilvántartása tartalmazza.
(4) Az alapító okirat kelte: 1998. január 1.
(5)Az intézmény alaptevékenysége: önkormányzati igazgatási tevékenység
(6) Az intézmény gazdálkodási jogköre: önállóan gazdálkodó költségvetési szerv
(7) Az intézmény vállalkozási tevékenységet nem lát el.

(8) Feladatok és tevékenységek forrásai: állami támogatás és az önkormányzat​ok finanszírozásai, valamint igazgatási jellegű bevételek.
(9) A Körjegyzőségnek feladatmutatója nincs.

(10)A Körjegyzőség az ÁFA tekintetében adóalanynak minősül, azonban alanyi
mentes.

(11) A Körjegyzőséghez részben önálló gazdálkodó költségvetési szerv nincs hozzárendelve.
(12) A költségvetési tervezéssel, és végrehajtással kapcsolatban a jogszabályok-​
ban meghatározottak az irányadók, különleges előírások és feltételek nem kerültek meghatározásra.

A Körjegyzőség hivatalának feladata, szervezete, irányítása,felépítése
2.§ A Körjegyzőség hivatalának feladatai
(1) Az önkormányzatok feladatköréből eredő jogok és kötelezettségek végrehajtásának előkészítése.

(2) A képviselő-testületek, polgármesterek hatáskörébe tartozó hatósági ügyek döntésre történő előkészítése, a döntés végrehajtása.
(3) A polgármesterek hatáskörébe tartozó feladatok és államigazgatási ügyek döntésre történő előkészítése, a döntés végrehajtása.
(4) A körjegyző hatáskörébe tartozó államigazgatási és nem államigazgatási fel​adatok végrehajtása.
(5) Az anyakönyvezéssel kapcsolatos feladatok ellátása.
(6) Az önkormányzatok és a Körjegyzőség gazdálkodási feladatainak ellátása.
3.§ A Körjegyzőség szervezete,  irányítása
(1) A Körjegyzőség hivatala egységes hivatali szervezet.

(2) A Körjegyzőség létszámát a Körjegyzőség költségvetéséről szóló a fenntartó Önkormányzatok közös testületi határozata határozza meg.
(3) A Körjegyzőséget a körjegyző vezeti és irányítja.

(4) A körjegyző kinevezése, munkaviszonyának megszüntetése, fegyelmi, anyagi felelősségének megállapítása az Ötv. 40. § (l) bekezdésében foglaltak szerint történik. Az egyéb munkáltatói jogokat (szabadság jutalom, bérfejlesztés, stb.) Becsehely község polgármestere gyakorolja. Döntéséhez, intézkedéseihez a másik polgármester egyetértése is szükséges.
(5) A Körjegyzőség dolgozóit, a polgármesterek egyetértésével, a körjegyző ne​vezi ki, menti fel és jutalmazza.
(6) A Körjegyzőség munkájáról a körjegyző évente beszámol.

4.§ Az együttes ülések rendje
(1) A képviselő-testületek a Körjegyzőséget érintő testületi hatáskörbe tartozó ügyeket, szükség szerint együttes ülésen tárgyalják meg.
(2) Az együttes ülést Becsehely község polgármestere hívja össze. Az együttes ülést Becsehely község polgármes​tere vezeti. Az együttes ülés akkor határozatképes, ha a képvise​lő-testületek külön-külön is határozatképesek. Döntéseiket - általában - össze​sítve, egyszerű többséggel hozzák. A javaslat elfogadásához mindegyik testület többségi igen szavazata szükséges.
A képviselő-testületek külön-külön számított minősített többségű támogatása, szavazata szükséges:
· A körjegyző kinevezéséhez, munkaviszonyának megszüntetéséhez, fe​gyelmi és anyagi felelősségének megállapításához.

(3)Az együttes ülések nyilvánosak. Zárt ülés tartására az Ötv. szabályai az irányadók.
(4) Az együttes ülés esetében a jegyzőkönyv elkészítéséért a körjegyző felelős.
(5) Az együttes ülés jegyzőkönyvét a körjegyző, a polgármesterek írják alá.

5. § A Körjegyzőség szervezeti felépítése és működése
(1) A Körjegyzőség szervezeti felépítését és működésének rendszerét az SZMSZ 5. szá​mú mellékletben az ügyrend szabályozza.
5. sz. melléklet a    10/2006. (XI.07.) 

Önkormányzati rendelethez  

Becsehely-Valkonya Községek Körjegyzősége

ÜGYRENDJE
1. A hivatal szervezeti felépítése és működési rendszere

1.
A Körjegyzőség hivatala egységes hivatali szervezet, belső szervezeti tago​zódása nincs, a feladatoknak megfelelő munkakörök vannak.

A hivatal létszámát a képviselő-testületek évenként a költségvetési rendeletükben határozzák meg. 
Az építésügyi szakigazgatási feladatok ellátása hatósági igazgatási társulás alapján történik. A körjegyzőnek általános helyettese nincs, távolléte esetén az esetenként megbízott köztisztviselő helyettesíti
A Körjegyzőség dolgozói a munkaköri beosztásuk alapján kötelesek munkájukat végezni.
2. A Hivatali idő heti 40 óra.
3. A hivatali idő rendje:
	Hétfő
	8.00-16.30
	

	Kedd
	8.00-16.30
	

	Szerda
	8.00-16.30
	Ebédszünet hétfőtől péntekig 12.00-12.30

	Csütörtök
	8.00-16.30
	

	Péntek
	8.00-14.00
	


4.
Ügyfélfogadás rendje:

•
Becsehely



Hivatali ügyfélfogadás:



Minden nap
           8.00-16.00



Polgármester: 
lehetőség szerint

•
Valkonya községben



Hivatali ügyfélfogadás:



Minden kedden:      9.00-11.00



Polgármester: 
lehetőség szerint 
5.
Munkaidőn kívül, illetve heti szabad-és pihenőnapokon is el kell látni a kö​vetkező szolgáltatásokat:
a) házasságkötés,
b) névadó ünnepség,
c) polgári temetés.
6. Kiküldetés teljesítése csak a körjegyző utasítása, illetve engedélye alapján történhet. A dolgozók kiküldetése során felmerülő költségek, utazási és szállás​ költségek, napidíj elszámolása utólag történik. Az útiszámlákat a körjegyző esetében Becsehely Község polgármestere írja alá, a Körjegyzőség más dolgozóinak esetében kizárólag a körjegyző igazolása után lehet számfejteni.

Becsehely és Valkonya községek polgármestereinek kiküldetése esetén az útiszámlák igazolását az alpolgármesterek végzik.

7. A Képzettségi pótlékra jogosító munkakör nincs.
8. A körjegyző szükség szerint hivatali munkaértekezletet tart a Körjegyzőség teljes személyi állománya részére.
9. A kiadmányozás rendje: A Körjegyzőség nevében a körjegyző kiadmányozhat. Az ügyrend mellékletében rögzített módon történik a kiadmányozás. 

A Körjegyzőség által ellátandó pénzügyi-gazdálkodási feladatok

1.1. Tervezés
A gazdasági szervezet ellátja a költségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatokat. A költségvetési tervezés keretén belül gondoskodik:
· a költségvetési koncepció elkészítéséről,

· a tervezéssel kapcsolatos dokumentációk elkülönített gyűjtéséről,

· a tervezéssel kapcsolatos értekezleteken, képzéseken való részvételről,

· a jóváhagyott költségvetési koncepció alapján a költségvetési terv javas-​
lat, illetve javaslatok kidolgozásáról,
· a Körjegyzőséghez tartozó önkormányzatok:
· költségvetési rendelet-tervezetének összeállításáról, a szükséges elő-​
terjesztések elkészítéséről,
· ha szükséges, a tárgyalt költségvetési rendelet tervezet módosításá​-
ról,
· a jóváhagyott költségvetési rendelet megőrzéséről.

1.2. Előirányzat-felhasználás
Az előirányzat felhasználás körében a szerv feladata közé tartozik Önkormány​zatonként, és a Körjegyzőségre külön-külön:
· (a MÁK garnitúrának és a költségvetési rendeletnek megfelelő)számlaszám mélységű eredeti előirányzatok meghatározása,

· az eredeti előirányzatok alapján az előirányzat-felhasználási ütemterv és a likviditási terv elkészítése,

· az előirányzat-felhasználás során a kötelezettségvállalásokkal kap​csolatos nyilvántartások vezetése:
· az 100 ezer forint alatti, előzetes írásbeli kötelezettségvállaláshoz nem kötött kifizetésekről, valamint,
· az írásbeli kötelezettségvállalásokról,

· az előirányzat-felhasználás során a kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés jogkörének külön belső szabályzat sze​rinti bonyolítása,
- szükség szerint az előirányzat-felhasználási ütemterv, valamint a lik​viditási terv módosítása.
1.3. Saját hatáskörű előirányzat-módosítás
A szerv a saját hatáskörű előirányzat-módosítás feladatok körében köteles ellátni az alábbi részfeladatokat:
A Körjegyzőséghez tartozó önkormányzatokra vonatkozóan:
· a saját hatáskörű előirányzat módosítás érdekében, ha szükséges előirány​zat-módosítási javaslat  kidolgozása - költségvetési  rendelet- módosítás megfogalmazása, ehhez szükséges előterjesztés készítése,
· az előirányzat-módosítással kapcsolatos dokumentumok elkülönített gyűjtése.
A Körjegyzőség, mint önállóan gazdálkodó költségvetési szervre vonatkozóan:
· a saját hatáskörű előirányzat módosítás kidolgozása, majd az előirányzat-​módosításról a képviselő-testület tájékoztatásának elkészítése, majd az eh​hez kapcsolódó költségvetési rendelet-tervezet módosításának és előterjesz​tésének összeállítása.
· az előirányzat-módosítással kapcsolatos dokumentumok elkülönített gyűjtése.
1.4. Üzemeltetés, fenntartás, működtetés
A szerv az üzemeltetési, fenntartási, működtetési feladatai között az alábbi ki​emelt feladatokat látja el:
· tervezi az üzemeltetési, fenntartási, működtetési kiadásokat,

· javaslatot tesz ezen kiadások ésszerűsítésére, energia- és költségtakaré​kos működtetésre törekszik,
· az üzemeltetés, fenntartás, működtetés területén kötelezettséget vállal,
· az épületek, gépek járművek karbantartása érdekében éves karbantartási tervet készít,
· több éves felújítási javaslatot készít, megjelölve a saját erőből, illetve a más egyéb módon megoldható felújításokat,
1.5. Beruházás
A szerv a beruházásokkal kapcsolatos feladatai során ellátja a következő teendőket:
- 
kidolgozza a hosszú, közép, és rövid távú fejlesztési elképzeléseit,
· adott beruházásokkal kapcsolatban beruházási számításokat végez, ellenőrizve a beruházás hatékonyságát, gazdaságosságát, a beruházással el​érhető eredményeket,
· adott beruházással kapcsolatban alternatívákat dolgoz ki,

· beszerzi a beruházásokkal kapcsolatos előzetes ajánlatokat, költségveté​seket,
· lebonyolítja a vagyonrendelet szerinti, a beruházás megkezdése előtti eljárást, illetve a közbeszerzési törvény szerint jár el,

· a beruházást tervezi az adott évi költségvetésében - gondoskodik arról,hogy a beruházás a költségvetési rendeletben megjelenjen,

· a beruházással kapcsolatos kötelezettségvállalást nyilvántartásba veszi,

· gondoskodik a beruházás lebonyolításáról,

· a pénzügyi teljesítés előtt gondoskodik arról, hogy a beruházás teljesíté​sét megfelelő szakember a szerv részéről igazolja (teljesítés igazolás),

· az elkészült beruházást üzembe helyezze (üzembe-helyezési okmányt ál​lítson ki),
· az elkészült beruházást a kettős könyvvitel rendszerében nyilvántartsa (főkönyvi számlán, és analitikus nyilvántartásban is).

1.6. Vagyonhasználat, hasznosítás
A szerv vonatkozásában a vagyonhasználat, hasznosítás részletes szabályait a vonatkozó önkormányzati rendelet határozza meg. A szerv feladata e tárgykörben, hogy:
- Körjegyzőség esetében:
- az önkormányzatok vagyonát, valamint a körjegyzőség esetében a körjegyzőség használatában, tulajdonában lévő vagyont önkormányzatonként külön-külön, illetve a körjegyzőségre vonatkozóan nyilvántartsa a követ​kezők szerint:
· a főkönyvi könyvelésben, illetve annak részletezéseképpen az analitikus nyilvántartásban teljes körűen szerepeltesse mennyiségben és ér​tékben,
· a meglévő vagyonról naprakészen vezesse az Ingatlankatasztert,

· közreműködjön a beszámolóhoz kapcsolódva az éves vagyonmérleg elkészítésében, melyben feltüntetésre kerül a forgalomképtelen törzs​vagyon, a korlátozottan forgalomképtelen törzsvagyon, valamint a forgalomképes egyéb vagyon.
· a vagyonhasználat során a vagyonrendelet által előírt eljárási rendet betartsa,
· a vagyonhasznosítás során a vagyonrendelet által rögzített eljárás felada​tait végrehajtsa.
1.7. Munkaerő-gazdálkodás
A szervnél a munkaerő-gazdálkodással kapcsolatos feladatok ellátása során az alábbi részfeladatok adódnak:
a) általános nyilvántartási, adminisztrációs és egyéb munkajogi feladatok:
· a munkavégzésre, illetve a foglalkoztatásra vonatkozó belső szabályzatok elkészítése, a rendeleti szabályozást igénylő témakörökben a hatályban lévő rendelet figyelemmel kísérése, a szükséges módosítási
javaslatok megfogalmazása,

· a munkaviszony létesítésével kapcsolatos feladatok:

· pályáztatás lebonyolítása,

· egyéni munkaszerződés, kinevezés elkészítése,

· a különböző nyilvántartásokba való felvétel,

· a munkaviszony alapján járó juttatások biztosításával kapcsolatos adminisztrációs, adatszolgáltatási és egyéb feladatok,

· az egyes munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultságok biztosítása és nyilvántartása (pl: szabadság nyilvántartása, kiadása; étkezési hozzájá​rulás nyilvántartása, kiadása; munkaruha hozzájárulás nyilvántartása, kiadása).
· munkavédelmi feladatok ellátása,
· továbbképzéssel, képzéssel kapcsolatos nyilvántartási feladatok,

· munkaviszony szüneteltetésével kapcsolatos nyilvántartási feladatok,
· a munkaviszony módosításával kapcsolatos feladatok,

· a munkaviszony megszüntetetésével kapcsolatos feladatok,

· a fegyelmi felelősség témakörébe tartozó tevékenységek,

b) a munkaerő-gazdálkodási feladatok a létszám- és illetménygazdálkodás terü​letén:
· a feladatellátáshoz igazodó létszámszükséglet folyamatos figyelemmel kísérése, a tapasztalatok alapján a létszámigénynek megfelelő tervezés a költségvetési tervjavaslat összeállításakor,
· a személyi juttatások és a létszám előirányzattal való gazdálkodás a jog​szabályi korlátozások, és a belső rendelkezések figyelembevételével,

· a pénzmaradvány személyi juttatások maradványa kidolgozása, és fel​használási javaslat adása.
1.8. Készpénzkezelés
A körjegyzőségnél a készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat, a  házipénztár és pénzkezelési szabályzatában meghatározottak szerint kell ellátni.
1.9. Könyvvezetés és beszámolási kötelezettség, adatszolgáltatás
A körjegyzőségre vonatkozóan a könyvvezetési feladatok között el kell látni:
- a kettős könyvelést:
  az előirányzat számlák, valamint a teljesítés számlák vonatkozásában;

- az analitikus könyvelést.
A könyvvezetési és beszámolási kötelezettséget  a Számviteli szabályza​tokban rögzített részletes szabályok szerint kell teljesíteni.
2. A vezetők és más dolgozók feladat-, hatás- és jogköre
Az itt meghatározott feladat-, hatás- és jogkörök további részletezéseként kell kidolgozni a jegyzőnek a saját, valamint a gazdasági szervezet további dolgozónak a munkaköri leírását.
Az így elkészült munkaköri leírások a gazdasági szervezet ügyrendjének függe​lékét képezik. Ezek csatolásáról a gazdasági szervezet vezetőjének, az ügyrend elfogadásától számított 6 hónapon belül gondoskodnia kell.

	Feladat, hatáskör, jogkör
	Hivatkozás
	Feladatellátó (címzett)

	1. Tervezés
	-217/1998. (XII.30.) Korm. ren​delet
- SZMSZ függe​lékét képező - a költségvetési tervezésre és végrehajtásra vonatkozó különleges
előírások
	1. jegyző, 

2. jegyző utasítása alapján a pénzügyi ügyintéző(k)

3. polgármester

	A tervezéssel kapcsolatos feladatok irányítása, ellenőr​zése
	
	jegyző (A további​akban: 1) pénzügyi ügyintézők (A továb​biakban: 2) 

polgármester (A továbbiak​ban: 3)

	Költségvetési koncepció elkészítése
	
	1,2,3

	Tervezéssel kapcsolatos dokumentumok gyűjtése
	
	2

	Tervezéssel kapcsolatos értekezleten, megbeszélésen, továbbképzésen való részvétel
	
	1,2

	Költségvetési   terv   javaslat
kidolgozásában való részvétel
	
	1,2,3

	Rendelet-tervezet összeállítása,    szükséges előterjesztés elkészítése, az elkészítésben való részvétel
	
	1,2,3

	Ha szükséges a tárgyalt költség-vetési rendelet tervezet módosítása, e feladatban való közreműködés
	
	1,2

	A költségvetési rendelet megőrzése
	
	2

	2.Előirányzat- felhasználás
	-217/1998. (XII.30.) Korm. rendelet,
- belső szabályzat a pénzgazdálkodási 
jogkörök gyakorlásáról

	1. jegyző,
2. jegyző utasítása
alapján  a pénzügyi  ügyintéző(k)
3. polgármester

	Az    előirányzat-felhasználás
jogszabályok, és belső szabá-
lyoknak megfelelő irányítása,
ellenőrzése
	
	jegyző (A továbbiakban: 1) pénzügyi ügyintézők (A továbbiakban: 2)
polgármester (A továbbiakban: 3)

	Eredeti előirányzatok meghatározása - előirányzat lebontás
	
	2

	Előirányzat felhasználási ütemterv  készítése,szükség szerinti módosítása
	
	2

	Likviditási terv készítése és
módosítása
	
	2

	A kötelezettségvállalással kapcsola-tos nyilvántartások vezetése - a vonatkozó belső szabályzat szerint
	
	2

	A pénzgazdálkodási jogkö​rök gyakorlása - a vonatkozó külön belső szabályzat sze​rint
	
	2

	3. Saját hatáskörű előirányzat módosítás
	-217/1998. (XII.30.) Korm. ren​delet
- Költségvetési rendelet elői​rányzat módosí​tásra vonatkozó előírásai
	1. jegyző, 2. jegyző utasítása alapján  a pénzügyi  ügyinté​zőik) 3. polgármester

	A saját hatáskörű előirányzat módosítás jogszabálynak megfelelő végrehajtása
	
	jegyző (A  további​akban: 1) pénzügyi ügyintézők (A továb​biakban: 2)

polgármester (A továbbiak​ban: 3)

	Az előirányzat módosítás irányítása, ellenőrzése
	
	1,2,3

	Előirányzat módosítási javas​lat kidolgozása
	
	1,2

	Az előirányzat módosításnak megfelelően a költségvetési rendelet módosítás és előter​jesztés kimunkálása
	
	2

	Az előirányzat-módosítással kapcsolatos dokumentumok gyűjtése
	
	1 2 3

	4.  Üzemeltetés, fenntartás,
működtetés
	-217/1998. (XII.30.) Korm. rendelet,
- költségvetési
rendelet üzemeltetési, fenntartási, működtetési ki
adásaira vonatkozó rendelkezései
	1. jegyző,
2. jegyző utasítása
alapján  a pénzügyi  ügyintézők(k)
3. polgármester

	Az üzemeltetési, fenntartási, működtetési tevékenység irányítása, ellenőrzése
	
	jegyző (A továbbiakban: 1) pénzügyi ügyintézők (A továbbiakban: 2)
polgármester (A továbbiakban: 3)

	Az üzemeltetési, fenntartási,
működtetési kiadások tervezése
	
	1,2,3

	Költségtakarékos, hatékony előirány-zat felhasználás e kiadások körében
	
	1,2,3

	Karbantartási terv kidolgozása
	
	1,2,3

	Felújítási javaslat készítés
	
	1,2,3

	5. Beruházás
	-217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet,
- a költségvetési
rendelet beruházásokra vonatkozó szabályai
- az Önkormányzati vagyonrendelet beruházásokra vonatkozó
Szabályai
	1. jegyző,
2. jegyző utasítása
alapján  a pénzügyi ügyintéző(k)
3. polgármester

	A beruházások jogszabályok,
illetve   belső   szabályozások
szerinti lebonyolítása
	
	jegyző (A továbbiakban: 1) pénzügyi ügyintézők (A továbbiakban: 2)
polgármester(A továbbiakban: 3)

	Fejlesztési   elképzelések  ki-
dolgozásában való részvétel
	
	1,2,3

	Beruházással kapcsolatos hatékony- sági, gazdaságossági vizsgálatok végzése
	
	2

	Beruházás megkezdése előtti eljárás   lefolytatásában való közreműködés - pályáztatás, ajánlatkérés stb.
	
	1,2,3

	Beruházási kiadások tervezése, ütemezése
	
	2

	Beruházás lebonyolítása
	
	1,2,3

	A beruházások teljesítésének
ellenőrzése, a teljesítés  igazolása
	
	1,2,3

	A    beruházások    befejezése után a beruházások aktiválá​sával,   üzembe-helyezésével kapcsolatos feladatok
	
	1,2

	6. Vagyonhasználat, hasz​nosítás
	-217/1998. (XII. 30.) Korm. ren​delet,
- az önkormány​zat adott évi költ​ségvetési rende​lete
- az önkormány​zat vagyonrende​lete
	1. jegyző, 

2. jegyző utasítása alapján  a pénzügyi  ügyinté​zőik)

3. polgármester

	A vagyonnyilvántartás irá​nyítása, ellenőrzése
	
	jegyző (A további​akban: 1) pénzügyi ügyintézők (A továb​biakban: 2)

polgármester (A továbbiak​ban: 3)

	A vagyonnyilvántartás rend​szerének a jogszabályokban, valamint a belső szabályza​tokban előírtak szerinti mű​ködtetése
	
	1,2,3

	A vagyon naprakész könyv​viteli nyilvántartása (főköny​vi számlákon és analitikus nyilvántartásokban)
	
	2

	Az ingatlankataszter vezetése
	
	2

	A vagyon forgalomképesség szerinti nyilvántartása
	
	2

	A helyi vagyonrendelet be​tartása a vagyonhasználat, hasznosítás során
	
	1,2,3

	7. Munkaerő gazdálkodás
	-217/1998. (XII. 30.) Korm. ren​delet,
-az 1992. évi XXIII. törvény a köztisztviselők jogállásáról
- helyi rendelet a köztisztviselők juttatásairól

	A jegyző, 2. jegyző utasítása alapján  a pénzügyi  ügyinté​zőik) 3. polgármester

	A munkaerő-gazdálkodási tevékenység irányítása, el​lenőrzése
	
	jegyző (A további​akban: 1) pénzügyi ügyintézők (A továb​biakban: 2)

polgármester(A továbbiak​ban: 3)

	A munkaerő-gazdálkodás jogszabály szerinti bonyolítá​sa
	
	1,2,3

	E feladatok irányítása, ellen-

Őrzése
	- Pénzügyi- gazdálkodási
Szabályzatok (számv. politika)
- Számlarend
	jegyző (A továbbiakban; 1) pénzügyi ügyintézők (A továbbiakban: 2)
polgármester (A továbbiakban: 3)

	A területre vonatkozó számviteli   és  gazdálkodási   szabályzatok   elkészítése,   karbantartása
	
	1,2,3

	A feladatok jogszabályoknak
és  helyi   belső  előírásoknak
megfelelő elláttatása
	
	1,2,3

	Az        egyes         pénzügyi, ​gazdálkodási  feladatok ellá​tása  a  részletes   munkaköri leírások szerint
	
	1,2


1. számú melléklet az Ügyrendhez
A Körjegyzőség körjegyzőjének intéz​kedése a kiadmányozás rendjének szabályairól
A helyi Önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 36. § (2) bekezdés b) pontjában kapott felhatalmazás alapján a jegyzői hatáskörbe tartozó ügyekben a kiadmányozás rendjét az alábbiak szerint szabályozom:
I.
A körjegyző jogosult kiadmányozni:
· A felsőbb szintű közigazgatási szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket, tájékoztatókat jelentéseket, stb.
· A Körjegyzőség tevékenységére vonatkozó jelentéseket,

· A körjegyző hatáskörébe tartozó közszolgálati tárgykörben keletkezett ügyiratokat,
· A jogszabálysértésekre vonatkozó indítványok tárgyában keletkezett levelezéseket,
· A törvényességi ellenőrzési munkatervet, az ellenőrzési programokat, az ellenőrzést végzők megbízóleveleit,
· A központilag szervezett hatósági ellenőrzések alapján szükség ese​tén hozott határozatokat,
· Intézményeknek szóló körlevelek kiadását,
· A saját nevére érkező kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott válaszokat,
· A tömegkommunikáció részére adott tájékoztatásokat,

· Az országgyűlési képviselőknek, testületi képviselőknek írt leveleket,
· Munkáltatói intézkedéseket,
· határozatokat.
A körjegyző 15 munkanapnál hosszabb távollétében a kiadmányozás jogát az általa esetenként felhatalmazott személy gyakorolja.
II. 
Minden ügyintéző jogosult kiadmányozni a saját munkaköri leírása alap​ján elvégzett   ügyekben   az   ügyintézéshez  kapcsolódó   levelezéseket.

Ez nem terjedhet ki azonban a munkaköréhez tartozó ügyben hozott határozatok aláírására.


Az aláírás formája:



Pintér Zoltán körjegyző megbízásából xy főmunktárs.
III. Az anyakönyvvezetők jogosultak az anyakönyvi bejegyzések aláírására.
2. számú melléklet az Ügyrendhez
A vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörökről

1. A melléklet hatálya kiterjed a körjegyzőre és a Körjegyzőség köztisztviselői​re.
2. A Köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény  22/A.§ (8) bekezdésében meghatározottak alapján a Körjegyzőséget fenntartó képviselő​-testületek „ a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörök jegyzé​két" a Szervezeti és Működési Szabályzat 5. számú mellékleteként az alábbi tartalommal jóváhagyja.
1. A Ktv. 22/A § (8) bekezdésében meghatározottak alapján a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség az alábbi munkaköröket érinti:
	Kötelezettséget megállapító jogszabályhely
	Munkakör
	Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség gya​korisága

	Ktv. 22/A § (8) d)
	Körjegyző
	2 év
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